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Ztobek Niepubliczny - Lokomotywa nr 2 we Wroctawiu, ul. Poranna 434, 53-026 Wroctaw

Rozdziat |

Postanowienia ogélne

§1

Ztobek ,LOKOMOTYWA” nr 2, zwany w dalszej czesci Ztobkiem, jest placoéwka
niepubliczna.

Siedziba Ztobka znajduje sie we Wroctawiu, ul. Poranna 43A, kod pocztowy 53-026
i jest miejscem prowadzenia Ztobka.

Wiascicielem Ztobka jest Rafat Lesniak, prowadzgcy dziatalno$é gospodarczg pod nazwg
Rafat Lesniak ,Matopolskie Centrum Edukacji” z siedzibg w Rabce-Zdrg,
ul. Podhalanska 4, 34-700 Rabka-Zdrdj, reprezentowane przez Rafata Lesniaka.

Nadzér nad Ztobkiem w zakresie warunkéw i jakosci $wiadczonej opieki sprawuje Urzad
Miejski Wroctawia.

Nadzoér sanitarno - epidemiologiczny sprawuje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

we Wroctawiu.

Podstawa prawna funkcjonowania Ztobka

§2

Ustawa z dnia 04.02.2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (Dz. U. 2011, Nr 45 poz. 235
ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10.07.2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetniac lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony
ztobek lub klub dzieciecy (Dz.U. 2014 poz. 925).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2017 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi
spetniac lokal, w ktorym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie
zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym, wolontariusza
oraz dziennego opiekuna (Dz.U. 2011 nr 69 poz. 368).

Niniejszy Statut i Regulamin Organizacyjny Ztobka.

str. 2
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Rozdziat I

Cele i zadania

§3

1. Celem dziatania Ztobka jest zapewnienie opieki dzieciom w wieku od ukonczenia 20
tygodnia zycia do 3 lat.

2. Opieka nad dzieckiem moze by¢ sprawowana do ukonczenia roku szkolnego, w ktérym
dziecko ukonhczy 3 rok zycia lub w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie
dziecka wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia.

3. W przypadku, gdy dziecko, ktére ukonczyto 3 rok zycia umieszczone jest w Ztobku rodzice
tego dziecka s zobowigzani do ztozenia oswiadczenia o0 przeszkodach
w objeciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.

4. Ztobek petni funkcje: opiekuficza, wychowawczg oraz edukacyjna.

§4

1. Do zadan Ztobka nalezg w szczegdlnosci:

1) zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkow
domowych;

2) zagwarantowanie opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej poprzez prowadzenie zaje¢
zabawowych z elementami edukacji przy uwzglednieniu indywidualnych potrzeb
dziecka;

3) prowadzenie zaje¢ opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych z uwzglednieniem
rozwoju psychomotorycznego dziecka;

4) zapewnienie wyzywienia zgodnego z zaleceniami dotyczacymi zywienia dzieci
zdrowych w wieku od 20 tygodnia zycia do 3 lat.

2. Zakres i sposob wykonywania zadan opiekunczo-wychowawczych:

1) Zlobek zapewnia dziecku bezpieczne warunki bytowania oraz opieke pielegnacyjna,
troszczy sie o jego stan zdrowia podczas pobytu w i na terenie siedziby oraz w trakcie
spacerow;

2) monitoruje etapy rozwojowe dziecka celem podjecia ewentualnych dziatan
pomocniczych;

3) dba o wyrabianie nawykow kulturalnych i higieny zycia codziennego;
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4) ksztattuje postawy i umiejetnosci spoteczne przez zajecia w grupie réwiesnikow
i z opiekunami;
5) wdraza dzieci do dbatosci o bezpieczenstwo swoje i innych oraz utrzymywania fadu
i porzadku w swoim otoczeniu,
6) wspotdziata z Rodzicami/Prawnymi opiekunami w celu wspomagania ich w dziataniach
wychowawczych, petni funkcje doradcza.
3. Zakres i sposoéb wykonywania zadan edukacyjnych:
1) zlobek wspomaga rozwdj psychoruchowy dziecka poprzez organizacje zajec
dostosowanych do jego mozliwosci i potrzeb;
2) rozwija i wspiera potencjat kazdego dziecka poprzez indywidualizacje pracy z kazdym
podopiecznym;
3) wspomaga rozwoj mowy poprzez zachecanie do codziennej komunikacji i ¢wiczenia
logopedyczne;
4) wspiera dzieci w rozwijaniu czynnosci intelektualnych przez organizacje zabaw
edukacyjnych;
5) rozbudza wrazliwos$¢ estetyczng poprzez zajecia plastyczne, muzyczne i teatralne.
4. W realizacji powyzszych zadan Ztobek w szczegolnosci kieruje sie:
1) dobrem dziecka;

2) konieczno$cig wspierania rozwoju dziecka.

Rozdziat Il

Zasady rekrutacji

§5

1. Podstawg przyjecia dziecka do Ztobka w okresie do 31 grudnia 2020 r. jest
zakwalifikowanie sie Rodzica lub Prawnego opiekuna dziecka do projektu ,Lokomotywa
— niepubliczny Zztobek we Wroctawiu” realizowanego przez Matopolskie Centrum Edukacji
z siedzibg w Rabce-Zdroju, wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2014-2020 w ramach 8. Osi Priorytetowej Rynek pracy, Dziatanie
8.4 Godzenie zycia zawodowego i prywatnego, Poddziatanie 8.4.1 Godzenie zycia
zawodowego i prywatnego — konkursy horyzontalne (zwanego dalej: Projektem).

2. Warunkiem przyjecia dziecka do Ztobka po ztozeniu kompletu prawidiowo wypetnionych

dokumentow, ktérych wykaz oraz wzory sg zamieszczone na stronie internetowej projektu
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oraz po potwierdzeniu przez Matopolskie Centrum Edukacji zakwalifikowania do projektu

jest:

1) zawarcie umowy uczestnictwa w projekcie miedzy Rodzicami/Prawnymi opiekunami, a
Wiascicielem Ztobka. Podpisanie umowy jest jednoznaczne
z przyjeciem dziecka do Ztobka od dnia podpisania umowy lub od dnia rozpoczecia
dziatalnosci ztobka. Umowa zawierana jest na czas okreslony, nie dtuzszy niz do dnia,
w ktorym dziecko konczy 3 rok zycia. Rozwigzanie umowy nastepuje na warunkach
okreslonych w Umowie;

2) uzupetnienie ankiety informacyjnej oraz innych dokumentéw okreslonych w umowie
oraz ztozenie tych dokumentéw w Ztobku we wczesniej ustalonym z Wiascicielem
terminie;

3) zapoznanie sie i akceptacja Statutu i Regulaminu Organizacyjnego Ztobka.

3. Szczegdtowe warunki rekrutacji okresla regulamin projektu, zamieszczony na stronie:

www.lokomotywa.net.pl.

§6

1. Nabor do Ztobka odbywa sie caty rok.
Rodzic/Opiekun prawny otrzymuje informacje zwrotng o przyjeciu dziecka do Ztobka.
W przypadku liczby dzieci przewyzszajacej liczbe miejsc w Ztobku, utworzona zostanie
lista rezerwowa. W przypadku wolnych miejsc na liscie gtdwnej przyjmowane bedzie
pierwsze dziecko z listy rezerwowej.

4. Rekrutacja prowadzona jest w sposdb bezstronny, jawny i na jednakowych warunkach dla
wszystkich kandydatow, w oparciu o dokumenty rekrutacyjne dostepne w biurze projektu
oraz na stronie internetowej projektu. Rekrutacja ma charakter otwarty.

5. W procesie rekrutacji, mogg wzigé udziat osoby spetniajgce kryteria formalne (okreslone
w regulaminie projektu). W sposob preferencyjny traktowane sg osoby niepetnosprawne
(rodzic/opiekun prawny lub dziecko), rodziny objete opiekg pomocy spotecznej,
rodzic/opiekun prawny samotnie wychowujgcy dziecko, kobiety bezrobotne, nieaktywne
zawodowo.

6. Ztobek zastrzega sobie prawo do skreslenia dziecka z listy gtéwnej w przypadku gdy:

1) Rodzic/Opiekun prawny zalega z odptatno$cig za pobyt dziecka w Ztobku za okres
powyzej jednego miesigca;
2) Rodzic/Opiekun prawny nie przestrzega zatozen Statutu oraz Regulaminu

Organizacyjnego;
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3) Rodzic/Opiekun prawny zatai informacje istotne o stanie zdrowia psychicznego lub
fizycznego dziecka, majgce wptyw na jego funkcjonowanie w Ztobku;

4) brak jest wspotpracy ze strony Rodzicéw/Prawnych opiekundw z personelem Ztobka w
kwestiach rozwigzywania powstatych problemoéw;

5) zachowanie dziecka zagraza bezpieczenstwu i zdrowiu innych dzieci i opiekunow;

6) Rodzic podat nieprawdziwe dane w oswiadczeniach i dokumentach;

7) Innych powoddéw, o ktérych mowa w umowie uczestnictwa w projekcie oraz
w regulaminie projektu .

7. Rodzic/Opiekun prawny na prawo do rezygnacji z ustug $wiadczonych przez Ztobek na
warunkach okreslonych w Umowie. Rozwigzanie umowy przez jedng ze stron jest

jednoznaczne ze skresleniem dziecka z listy gtowne;j.

Rozdziat IV

Zroédta finansowania

§7

1.Ztobek w okresie realizacji projektu jest wspoétfinansowany ze $rodkow:
1) Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014 - 2020
2) dotacji Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu w ramach Resortowego
programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,MALUCH+”, w kwocie
ustalonej przez resort i zawartej w umowie (najwczesniej od roku 2020);
3) comiesiecznych optat ponoszonych przez rodzica/prawnego opiekuna.
2. Rodzic/Opiekun prawny zobowigzany jest do wptacania comiesiecznej optaty za Ztobek
do momentu rozwigzania umowy uczestnictwa w projekcie.
3. Wysokosé optaty statej okresla umowa uczestnictwa w projekcie i jest publikowana na
stronie internetowej www.lokomotywa.net.pl. Optata jest stata w okresie realizaciji projektu,
o ktérym mowa w § 5, ust. 1 niniejszego statutu.
4. Optate statg nalezy uisci¢ z ,géry” do 10 - go dnia kazdego miesigca na rachunek bankowy
Ztobka wskazany w umowie uczestnictwa w projekcie.
5. Optata stata obejmuje miesieczny pobyt dziecka w Ztobku wraz z wyzywieniem (4 positki
dziennie, {j. | i [l $niadanie, dwudaniowy obiad, podwieczorek), zajecia dodatkowe, zajecia

okazjonalne oraz materiaty edukacyjne.
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Rozdziat V

Zasady funkcjonowania

§8

1. Pracg Ztobka kieruje Dyrektor. Szczegdtowy zakres obowigzkéw Dyrektora okresla
Regulamin Organizacyjny Ztobka.

2. Opieke nad dzieémi w Ztobku sprawujg opiekunowie/pedagodzy (zwani w dalszej czesci
opiekunami). Jeden opiekun zajmuje sie maksymalnie osmiorgiem dzieci, a gdy w grupie
znajduje sie dziecko niepetnosprawne, dziecko wymagajgce szczegodlnej opieki lub
dziecko, ktore nie ukonczyto pierwszego roku zycia maksymalnie nad pieciorgiem dzieci.
Ztobek jest czynny 12 miesigcy w roku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Ztobek funkcjonuje od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6:30—17:30 (odstepstwa od
tych godzin bedg ustalane indywidualnie).

5. Rodzice/opiekunowie prawni majg prawo uczestniczyé w zajeciach prowadzonych
w Ztobku na zasadach okreslonych ponize;j:

1) Rodzice/opiekunowie prawni majg prawo wejscia na sale, w ktorej przebywa ich
dziecko w okresie adaptacji ich dziecka, tj. w okresie poprzedzajgcym bezposrednio
$wiadczenie przez Ztobek ustugi opieki i wyzywienia dziecka w Ztobku. Okres
adaptacji ma na celu przystosowanie dziecka do nowego srodowiska, funkcjonowania
w grupie rowiesniczej i zaznajomienia z opiekunami.

2) Rodzice/opiekunowie prawni dzieci uczeszczajgcych do Ztobka mogg braé¢ udziat
w zajeciach/warsztatach okolicznosciowych organizowanych w zwigzku ze swietami
Bozego Narodzenia oraz Wielkanocy, Dniem Matki i Ojca i in., ustalonymi
i podanymi do wiadomosci rodzicow przez Dyrektora ztobka.

6. Dzienng organizacje pracy Ztobka okresla ramowy plan dnia ustalony przez Dyrektora
Ztobka po konsultacji z opiekunami. Ramowy plan dnia w szczeg6tach omawia Regulamin
Organizacyjny.

7. Szczegdtowe zasady funkcjonowania Ziobka zostaly zawarte w Regulaminie

Organizacyjnym.

§9

1. Ztobek zapewnia przestrzeganie praw dzieci przebywajgcych w  Ztobku

zagwarantowanych przez Konwencje o Prawach Dziecka, w szczegolnosci prawa do:
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1) wlasciwie zorganizowanego procesu opiekunczo-wychowawczego uwzgledniajgcego

zasady higieny pracy umystowej;

2) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej bgdz psychicznej;

3) poszanowania godnosci i wlasnosci osobiste;j;

4) indywidualnego procesu i wlasnego tempa rozwoju;

5) zyczliwego i podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym i wychowawczym;
6) pomocy i ochrony przy pokonywaniu przezy¢ zwigzanych z przykrymi i dotkliwymi

zdarzeniami.

§10

1. Rodzic/Opiekun prawny ma obowigzek poinformowaé Dyrektora Ztobka o planowanej
nieobecnosci dziecka w ztobku do godziny 8:30 w pierwszy dzien tej nieobecnosci.

2. Optata stata za pobyt nie ulega zmianie w razie nieobecnos$ci dziecka.

§11

1. W Ztobku nie stosuje sie zadnych zabiegdw lekarskich bez uzyskania pisemnego
oswiadczenia od Rodzicow/Opiekundw w tym zakresie, poza nagtymi wypadkami
i zabiegami bezposrednio ratujgcymi dziecku zycie.

2. W Ziobku nie podaje sie zadnych lekow.

§ 12

1. Rodzice/Opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadzaé do Ztobka dziecko zdrowe.
Dziecko chore nie bedzie przyjmowane do Ztobka.

2. Gdy dziecko zachoruje w trakcie pobytu w Ztobku, Rodzic/Opiekun prawny zostaje
natychmiast poinformowany o tym fakcie przez personel Ztobka i ma obowigzek odebra¢
dziecko ze Ztobka w ciggu 2 godzin. Jesli Rodzic/Opiekun prawny nie odbierze dziecka
ze Ztobka w wyznaczonym terminie, a stan zdrowia dziecka wymagat bedzie udzielenia

pomocy lekarskiej, opiekun wezwie pomoc lekarskg na koszt Rodzica/Opiekuna.
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Rozdziat VI

RODO
§13

POLITYKA PRYWATNOSCI DANYCH OSOBOWYCH
W ZLOBKU ,LOKOMOTYWA”

Administratorem danych osobowych jest Niepubliczny Ztobek ,LOKOMOTYWA”, z siedzibg
we Wroctawiu, ul. Poranna 43, reprezentowany przez dyrektora ztobka, Panig Agnieszke
Dolinskg. Wspodtadministratorem Panstwa danych jest organ prowadzacy Ziobek
tj. Matopolskie Centrum Edukacji w Rabce — Zdroju, ul. Podhalahska 4, 34-700 Rabka — Zdroj
reprezentowane przez dr. Rafata Le$niaka. tel./fax 18 26 76 894; kontakt do inspektora danych
osobowych: mailowo: iod@malopolska.edu.pl, pisemnie na adres Administratora

1. Podstawa prawna

Administrator przetwarza dane osobowe zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,RODQO”).

Podanie przez Panstwa danych osobowych wynika wprost z obowigzku na nas natozonego
i wymaganego w Ustawie o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U.2018 poz. 603 z pozn.
Zmianami)

2. Gromadzenie danych

Przetwarzamy i gromadzimy podane nam przez Panstwa dane osobowe dla celéw zwigzanych
z wykonywaniem zawartych z Panstwem umow. Gromadzone dane osobowe obejmujg dane
ujete w dokumentach rekrutacyjnych ztiobka w tym: dane identyfikacyjne dziecka (imiona i
nazwisko, data i miejsce urodzenia, nr PESEL, adres zameldowania, adres zamieszkania —
jezeli inny niz zameldowania), dane rodzicéw/prawnych opiekunéw (imie i nazwisko, adres
zamieszkania, seria i numer dowodu osobistego, nr PESEL, telefon komérkowy kontaktowy,
telefon stacjonarny, adres e-mail), dane oséb upowaznionych do odbioru dziecka (imie i
nazwisko, stopien pokrewienstwa, seria i numer dowodu osobistego, nr telefonu). Ze wzgledu
na specyfike dziatalnosci, ztobek przetwarza réwniez dane wrazliwe, takie jak: informacje
dotyczgce zdrowia dziecka, wskazan/przeciwskazan zywieniowych.

3. Dane przetwarzane sg w celu:
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1) rekrutacji kandydatéw do ztobka
2) realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, opiekunczych i organizacyjnych
wynikajgcych z ustawy o opiece dzieémi do lat 3;

3) realizacji zadan statutowych ztobka oraz pozostatych dokumentéw rekrutacyjnych;

4) dziatalnosci promocyjno-informacyjnej ztobka
4. Zgoda na przetwarzanie danych
Podanie danych jest dobrowolne jednak konieczne w celu wypetnienia umowy i realizacji
zadan statutowych ztobka.
W przypadku udzielenia zgody na przetwarzanie danych w celu dziatan promocyjnych
i informacyjnych ztobka tj. zgoda na udostepnienie wizerunku dziecka, przystuguje Panstwu
prawo do odmowy, cofniecia, ograniczenia zgody.
5. Ujawnienie danych osobowych
Nie przekazujemy Panstwa danych osobowych do innych podmiotéw, chyba Ze istnieje
wyrazna podstawa prawna do takiego dziatania. Obecnie korzystamy z nastepujgcych
kategorii podmiotéw, ktére w ramach $wiadczenia ustug mogg przetwarza¢ dane osobowe
w naszym imieniu: obstuga prawna, obstuga kadrowa, obstuga ksiegowa, obstuga dziatu IT,
zewnetrzne podmioty $wiadczgce na rzecz Ztobka ustugi nauczania, opieki zdrowotne;j,
terapeutycznej, cateringu.
6. Czas przechowywania- dane osobowe Panstwa oraz Panstwa dziecka bedg
przechowywane przez okres trwania umowy oraz po jej zakonczeniu, w celu wypetnienia
obowigzku cigzgcego na Administratorze, na czas zgodny z obowigzujgcymi przepisami.
7. Panstwa prawa w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych - posiadacie
Panstwo prawo do zadania od Administratora: dostepu, sprostowania, ograniczenia,
przenoszenia, sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych. Przystuguje
Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Panstwa dane nie beda profilowane ani przekazywane

do panstwa trzeciego.
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Rozdziat VII

Postanowienia koncowe
§ 14

1. Statut obowigzuje w rownym stopniu personel Ztobka i Rodzicéw/Opiekundw prawnych.

2. Dla zapewnienia wszystkim zainteresowanym dostepu do zapiséw w statucie zostaje on
umieszczony w gabinecie Dyrektora Ztobka.

3. Regulamin Organizacyjny nie moze by¢ sprzeczny z niniejszym Statutem.

4. Zmian w Statucie dokonuje Organ prowadzgcy Ztobek. Zmiany w Statucie ogtaszane sg na
tablicy ogtoszen w budynku Ztobka.
Statut zostat opracowany przez Organ prowadzgcy Ztobek.
Statut wchodzi w zycie z dniem rozpoczecia funkcjonowania ztobka.

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym ustawa z dnia 04.02.2011 r. o opiece nad

dziecmi w wieku do lat 3 z pozniejszymi zmianami oraz Kodeks cywilny.
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